
 

 

  

 ETAPE 1  

 

Accéder au portail de l'emploi de la fonction publique territoriale : emploi-territorial.fr 

 

 

 

 

 

 

 

Renseignez 

votre 

identifiant et 

votre mot de 

passe 

 



 

 

ETAPE 2  

 

Créer et valider une opération de recrutement : 

 

l'opération est l'action de base à saisir obligatoirement pour l'ouverture d'un nouveau recrutement 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 3 

 

Saisir et valider la Déclaration de Vacance d'Emploi (DVE) :  

 

La déclaration de vacance d'emploi est la publicité réglementaire auprès de la Prefecture pour les emplois 

permanents. 

Pour créer une 

opération, cliquez sur 

l'onglet "opération" 

puis "créer une 

opération" 

La création d'une opération s'effectue toujours par la saisie des informations relatives au poste 

et à l'emploi : famille de métier, type d'opération (DVE ou DCE), nombre de poste... 

 

Une fois l'opération créée, vous pouvez accéder à l'onglet "vacance" ainsi qu'à l'onglet "offre". 



 

 

 
 

 ETAPE 4 

 

Saisir et valider l'offre de recrutement :  

 

l'offre permet une publicité large de l'annonce sur le site emploi territorial 

 

 
 

 

Pour saisir la DVE, renseignez les 

différents champs. 

 

Pour les emplois contractuels de catégorie 

A, B ou c, ne pas selectionner de filière. 

 

Pour un emploi fonctionnel = la population 

doit être renseigner sur la fiche collectivité. 

Selectionnez un motif : 

- création d'emploi 

- détachement supérieur à 6 mois 

- disponibilité supérieure à 6 mois 

- fin de contrat sur emploi permanent... 

Pour saisir l'offre, renseignez les différents 

champs. 

 

Il est impératif de renseigner précisément :  

- le descriptif de l'emploi, 

- les missions de l'agent, 

- le profil recherché. 

Soyez vigilant sur les dates de saisie (date 

du poste à pourvoir, date de début de 

publicité...). 

 

La rubrique "contact et informations 

complémentaires" vous permet de préciser 

les conditions d'envoi des candidatures. 

 



 

 

 ETAPE 5  

 

Transmission au Centre de Gestion : 

 

          

 
 

 ETAPE 6 

 

Gérer les opérations :  

 

Vous avez la possibilité d'effectuer une demande d'annulation de DVE, de visualiser et imprimer les 

synthèses des opérations, de saisir/modifier une décision de recrutement, 

 

L’opération ne sera prise en compte qu’après 

avoir été transmise au service Emploi du CDG 

pour validation 

 

Visualisez l'état de 

votre opération 

 

 



 

 

 

et de gérer les candidatures. 

 

 

 

 

 

                                                                                                   

 

 

 Pour toute question contactez le Service Emploi  

du Centre de Gestion du Tarn : 

 

emploi@cdg81 

 

05.63.60.16.67 

candidatures suite à offre                                        ou                                             Cvthèque alimentée par 

               les demandeurs d'emploi 

 


