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SECRETAIRE DE MAIRIE ITINERANTE

Le CDG81 offre une solution pour pallier temporairement I'absence
des secrétaires généraux de Mairie dans les collectivités territoriales

Vous faites face a une absence momentanée de votre Secrétaire générale de
Mairie ? Vous rencontrez des difficultés pour le recrutement de votre agent
administratif ? Faite appel a la secrétaire de Mairie itinérante du CDG81 !

Le Centre de gestion met a disposition des collectivités tarnaises sa secrétaire de
Mairie qualifiée, qui est un agent permanent du CDG81.

Notre secrétaire de Mairie itinérante effectue le remplacement de personnel
administratif momentanément indisponible dans votre collectivité, ou lors d'un
surcroit de travail occasionnel.

Ses compétences avérées permettent de mener a bien des missions spécifiques
dans de nombreux domaines administratifs et sur des postes variés.
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2 COLLABOREZ AVEC NOTRE SMI !

WW{(/ WW Une expérience dans les collectivités

dans des domaines tels que :

* comptabilité et finances
e secrétariat général

o état civil et élections

¢ ressources humaines

e urbanisme

L’intervention de notre Secrétaire de Mairie est temporaire et vient pallier
pour un temps défini une situation d’urgence de la collectivité en manque de
personnel.



La mission “secrétaire de Mairie itinérante” a pour objectifs :

de répondre a des besoins ponctuels urgents des collectivités
afin d’assurer la continuité du service public local ;

de pallier les difficultés de remplacement des agents administratifs.

| DE ’ACCOMPAGNEMENT

Pour bénéficier des services de notre Secrétaire de Mairie itinérante, la collectivité
doit conventionner avec le Service Intérim du CDG81 et compléter une demande
d’'intervention avec les dates souhaitées.

Aprés étude de la faisabilité de la demande de mission, celle-ci sera formalisée par
une proposition et la signature de la convention.

La facturation est établie aprés service fait, sur la base du nombre d’heures
réalisées par la Secrétaire de Mairie itinérante dans la collectivité d’accueil.

UOI LE CDG81 ?

Le Centre de gestion de la Fonction Publique Territoriale du Tarn est le
partenaire public de proximité des collectivités tarnaises.

Depuis plus de 40 ans, il met a leur service son expertise dans la
gestion des ressources humaines et propose des missions
d’accompagnement en faveur d'une gestion efficiente et humaine du
service public.
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Retrouvez toutes
Service intérim nos missions et

05 63 6016 52 accompagnements sur

interim@cdg81.fr \
g ‘ dg81.fr

Une question ? Contactez le CDG81!



